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Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Glubczyce, 2013-08-23

ZAMAWIAJACY:

ASA Sp.zo.o.

ul. Oswigcimska 11

48-100 Glubczyce

KRS: 0000142069 NIP: 7481419778 REGON: 531511880

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/2013

Dotyczy projektu pn. Akademia AS-6w. Kompleksowy program rozwoju kwalifikacji
pracownikéw firmy ASA Sp. z o.0. Gtubczyce dofinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W zwigzku z realizacjg projektu Akademia AS-6w. Kompleksowy program rozwoju
kwalifikacji pracownikéw firmy ASA Sp. z o.0. Glubczyce ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, dziatanie 8.1.1, wspéifinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, prosimy o przedstawienie oferty cenowej Panstwa
firmy zgodnie z ponizsza specyfikacja;

ZARZADZANIE PROJEKTEM | PROMOCJA
KOD CPV:

79421000-1 — Zarzgdzanie projektem innym niz budowlany

79341200-8 — Ustugi zarzadzania reklamg

1. Opis projektu - projekt szkoleniowo-doradczy o charakterze zamknigtym,
skierowany do pracownikoéw ASA Sp. z 0.0: Projekt objety pomocg de minimis.

a) warto$¢ projektu: 663 918,60 PLN
b) termin realizacji: 01.09.2013- 31.12.2014 (16 miesigcy)
¢) planowana liczba oséb objetych wsparciem: 92

d) liczba planowanych do realizacji szkolen: 26
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2. Opis przedmiotu zaméwienia
Wykonawca ustugi Zarzadzanie projektem oraz promocja bedzie zobowigzany do:

- wybor wykonawcow szkoler zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i efektywnego zarzgdzania
finansami,

- przeprowadzenie zapiséw uczestnikéw na poszczegélne tematy szkolen w porozumieniu w
kadrg zarzadzajgcg Spoiki,

- prowadzenie promocji projektu poprzez zakup tablicy informacyjnej na siedzibe Spdtki,
umieszczanie informacji o postepach realizacji na stronie www, oznaczanie miejsc realizacji
szkolen plakatami,

- nadzorowanie pracy wykonawcow szkolen, doradztwa,

- monitorowanie wskaznikow produktow i rezultatéw, zgodnosci realizacji z budzetem i
harmonogramem projektu,

-badanie kwalifikowalnosci wydatkéw i uczestnikéw projektu, sporzgdzanie PEFS (po
uzyskaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych),

- sporzadzanie wnioskéw o ptatnosé,
- prowadzenie korespondencji z IP2, prowadzenie dokumentacji projektowej i szkoleniowej,

-wspbipraca z ksiegowoscig Wnioskodawcy, ktéra bedzie prowadzita wyodrebniong
ewidencje ksiegowg dla projektu.

Wykonawca bedzie sie rozliczat ze zleconego dziatania przedktadajac pisemne protokoty w
wykonanych zadan nie rzadziej niz 1 raz/miesigc oraz sktadajgc wyjasnienia na biezgco na
zadanie Zarzgdu Spéltki oraz Instytucji Posredniczacej || Stopnia — Wojewddzki Urzad Pracy
w Opolu.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi zarzadzania projektem oraz promocji z
nalezytg starannoscig i w oparciu o nastepujgce dokumenty oraz aktualne wytyczne
programowe:

- wniosek o dofinansowanie projektu,

- umowa o dofinansowanie projektu,

- Szczegotowy Opis Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007- 2013,

- Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki,

- Zasady systemu sprawozdawczos$ci Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013,

- Zasady oznaczania projektu POKL.

Ustuga zarzadzania projektem  realizowana bedzie od dnia podpisania umowy z
Wykonawca, przez caly okres realizacji projektu, az do dnia otrzymania przez
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Zamawiajgcego pisemnego potwierdzenia zatwierdzenia koncowego wniosku o ptatno$¢, co
jest rbwnoznaczne z rozliczeniem koricowym projektu POKL.

Oferent bedzie wystawiat fakture VAT za wykonane ustugi na koniec kazdego miesigca
realizacji projektu, z terminem ptatnosci do 14 dni.

3. Wymagania stawiane Oferentom

- dosdwiadczenie w zarzadzaniu co najmniej 10 projektéw z pomocg publiczng w ramach
dziatania 8.1.1 POKL jako wykonawca, poparte min. 5 referencjami (tabela z wykazem
projektéw oraz kopie referencji potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem jako zatgczniki do
oferty).

- posiadanie certyfikacji na ustugi zarzadzania projektem, co jest zgodne z politykg jakosci
ISO 9001-2008 Wnioskodawcy w stosunku do wyboru dostawcéw (kopia certyfikatu
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem jako zatgczniki do oferty).

- posiadanie procedury zarzadzania projektem, w tym narzedzi monitoringowych oraz oceny
postepu realizacji w kontekscie finansowym i rzeczowym, zgodnosci realizacji z budzetem |
harmonogramem, (zatgcznik do oferty).

- prowadzenie biura projektu na terenie wojewoddztwa opolskiego z mozliwoscig
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom
projektu mozliwo$¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu — wskazanie adresu biura projektu
w ofercie

- przechowywanie dokumentacji projektu do 31.12,2020r. oraz obowigzek uczestniczenia
Wykonawcy we wszelkiego rodzaju kontrolach do tego czasu,

- posiadanie polisy OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej o wartosci nie
mniejszej niz potowa wartosci dofinansowania projektu, tytutem zabezpieczenie
prawidtowego wykonania umowy(kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem jako
zatgczniki do oferty),

- brak powigzania z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, zgodnie z zataczonym

o$wiadczeniem (zat. 2)

4, Kryteria Wyboru

Cena —waga 100%

5. Kontakt miedzy Wykonawca a Zamawiajacym

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Joanna Regucka, e-mail: joanna.regucka@asa.eu, tel. 077 485 08 01
Wszelkie pytania dotyczace postgpowania prosze kierowa¢ na adres mailowy

joanna.requcka@asa.eu
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6. Wymagania formalne oferty
Oferta powinna by¢ sformutowana w jezyku polskim, przygotowana w spos6b jak najbardziej
zrozumiaty, czytelny i kompletny oraz jednoznacznie odnosi¢ sie do przedmiotu Zapytania

Ofertowego.

Oryginat Oferty - przygotowany w oparciu o niniejsze Zapytanie Ofertowe - podpisany przez
uprawniong osobe, wraz z wymaganymi zatgcznikami, zwane dalej kompletng dokumentacjg
oferty, powinien by¢ dostarczony drogg pocztows jako list polecony badz przesytkg kurierska
na adres Zamawiajgcego:

ASA Sp. z 0. 0. ul. Oswiecimska 11 48-100 Gtubczyce w terminie 10 dni roboczych od
daty publikacji zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego tj. do dnia 09.09.2013

godz. 15.00. lub poczta elektroniczng na adres joanna.regucka@asa.eu w formacie
zapisu PDF.

Termin uwaza sie za zachowany w przypadku ztozenia /doreczenia droga pocztowa/ lub
odpowiednio droga mailowg kompletnej dokumentacji oferty w siedzibie Zamawiajgcego
najpozniej w w/w terminie.

7. Wybér najkorzystniejszej Oferty

a) Oferty spetniajace wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego zostang ocenione
przez Zamawiajgcego zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny.

b) W przypadku gdy zadna ze ztozonych ofert nie spetni oczekiwan Zamawiajgcego,
wybor ofert moze zosta¢ uniewazniony bez podania przyczyny.

c) W przypadku gdy cena ofert przekroczy warto$¢ srodkow zabezpieczonych na ten cel
w budzecie projektu, wybér ofert moze zosta¢ uniewazniony lub mogg zostac
przeprowadzone dodatkowe negocjacje cenowe.

d) W przypadku, gdy dla Zamawiajacego oferta nie bedzie w petni jasna moze on sig
zwréci¢ do Oferenta o dodatkowe wyjasnienia lub doprecyzowanie oferty.

e) Po dokonanym wyborze Oferenta, z ktérym Zamawiajgcy zawrze umowe na
realizacje oferty wszyscy Oferenci, ktérzy ztozyli wazne oferty, zostang powiadomieni
0 wyniku postepowania pocztg elektroniczna.

8. Formularz oferty

Wzér formularza oferty przedstawia Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Ceny w ofercie, rozumiane jako kompletne zryczattowane ceny, nalezy przedstawi¢ w formie
tabelarycznej wg wzoru formularza oferty.
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“ASA” sp. 2 0.0.

11.0éwiecimska 11
-2-100 GLUBCZYCE
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Zatacznik nr1
do Zapytania ofertowego

Miejscowosé data

oznaczenie Oferenta
Inazwa siedziba i adres, ewentualnie czytelna pieczatka/

oswiadczam (-y), iz zadanie opisane w zapytaniu ofertowym nr 01/2013 z dnia
23.08.2013 r. wykonam (-y) na warunkach zgodnych z tresciq przedmiotowego
zapytania przy zastosowaniu przedstawionych ponizej warunkéw cenowych:

Nazwa Liczba Cena netto Warto§é Wartosé
miesiecy jednostkowa za | netto razem brutto
1 miesiac
razem
1 | Zarzgdzanie projektem i 16
promocja
RAZEM

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: 30 dni od daty ztozenia oferty.

Oswiadczam, iz w okresie realizacji biuro projektu bedzie prowadzone na terenie
wojewddztwa opolskiego pod adresem:

Pieczec¢ firmowa i podpis osoby
upowaznionej do reprezentacji Oferenta
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Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego

(Miejscowosé¢, data)

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze jako Wykonawca nie jestem powigzany z Zamawiajgcym
osobowo |ub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcsg,
polegajgce w szczegdblnoéci na:

e uczestniczeniu w spoltce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
e posiadania co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Pieczeé firmowa i podpis osoby
upowazniongj do reprezentacji
Oferenta



